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1. Общие положения  

Настоящий административный регламент устанавливает стандарт и порядок 

предоставления муниципальной услуги № 17 «Прием документов и выдача разреше-

ний на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Шатурского 

муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о 

демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» согласно Рее-

стру муниципальных услуг, утвержденному постановлением администрации Шатур-

ского муниципального района от 23.12.2013 г. №3273 «Об утверждении Реестра му-

ниципальных услуг администрации Шатурского муниципального района в новой ре-

дакции», формы контроля за исполнением административного регламента, досудеб-

ный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) админи-

страции Шатурского муниципального района. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества и дос-

тупности результатов предоставления муниципальной услуги и действует на основе 

требований Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предос-

тавления государственных и муниципальных услуг» и распоряжения администрации 

Шатурского муниципального района от 12.03.2013 № 24р «Об утверждении порядка 

разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг, 

предоставляемых администрацией Шатурского муниципального района». 

В настоящем административном регламенте используются следующие терми-

ны и определения:  

Наружная реклама – реклама, распространяемая с использованием щитов, 

рекламных вывесок, баннеров, стендов, строительных сеток, перетяжек, электронных 

табло, воздушных шаров, аэростатов и иных технических средств стабильного 

территориального размещения (далее – рекламные конструкции), монтируемых и 

располагаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах 

зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктах движения 

общественного транспорта, доступная для неопределенного круга лиц. 

Рекламная конструкция – техническое средство стабильного территориального 

размещения, монтируемое и располагаемое на внешних стенах, крышах и иных 

конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также 
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остановочных пунктах движения общественного транспорта. 

Рекламная поверхность (информационное поле) – поверхность средства 

наружной рекламы и информации, конструкции, сооружения, технических 

приспособлений, художественных элементов и других носителей, на которых 

непосредственно размещается реклама. 

Владелец рекламной конструкции – физическое или юридическое лицо, 

собственник рекламной конструкции либо иное лицо, обладающее вещным правом на 

рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной 

конструкцией на основании договора с ее собственником. 

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции – 

документ, выдаваемый администрацией Шатурского муниципального района 

владельцу рекламной конструкции при условии выполнения им требований 

Положения о распространении рекламной информации, размещении средств 

наружной рекламы и информации на территории Шатурского муниципального 

района Московской области, принятого Решением Совета депутатов Шатурского 

муниципального района от 26.05.2010 №10/8, и Федерального закона «О рекламе», 

содержащий фотомонтаж рекламного места с установленной на нем рекламной 

конструкцией, размеры и характеристику конструкции, перечень согласующих 

организаций, отметки о выдаче ими согласования на установку рекламной 

конструкции по месту размещения, регистрации рекламной конструкции в Реестре 

рекламных конструкций Шатурского муниципального района.  

Реестр рекламных конструкций Шатурского муниципального района – база 

данных (в виде таблицы в электронном виде), содержащая сведения о рекламных 

конструкциях, установленных на территории Шатурского муниципального района, 

независимо от формы собственности с указанием их характеристик, а также сведения 

о разрешениях на установку этих рекламных конструкций, сроках действия 

разрешений и иной информации в отношении установленных рекламных 

конструкций. 

Заявитель – физическое или юридическое лицо, являющееся: собственником 

земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присое-

диняется рекламная конструкция; лицом, управомоченным собственником земельно-

го участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется 
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рекламная конструкция, в том числе являющееся арендатором; лицом, уполномочен-

ным общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к кото-

рому присоединяется рекламная конструкция; лицом, обладающим правом хозяйст-

венного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на не-

движимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция; довери-

тельным управляющим недвижимого имущества, к которому присоединяется рек-

ламная конструкция; владельцем рекламной конструкции. 

Торги на право заключения договора на установку и эксплуатацию рек-

ламной конструкции – процедура продажи права заключения договора на установку 

и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Шатурского муниципального 

района Московской области, проводится в форме открытого аукциона, победителем 

которого признается лицо, предложившее наиболее высокую цену за право заключе-

ния договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (цену лота). 

Договор на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земель-

ном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципаль-

ной собственности (распоряжении) Шатурского муниципального района Московской 

области – заключается с победителем торгов на право заключения договора на уста-

новку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

В настоящем административном регламенте применяются следующие обозна-

чения и сокращения:  

ФИО – фамилия, имя, отчество 

Аукцион – торги на право заключения договора на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции  

АШМР – администрация Шатурского муниципального района 

Договор – договор на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 

Журнал – журнал учета заявлений на установку РК, утвержденный Решением 

Совета депутатов ШМР от 26.05.2010 №10/8 

Заявление – заявление на установку и эксплуатацию РК на территории ШМР  

ИАО – информационно-аналитический отдел организационного управления 

администрации Шатурского муниципального района 

М – муниципальная услуга 
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МФЦ – Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Шатур-

ского муниципального района» 

НиОУ – необходимая и обязательная услуга 

Разрешение – разрешение на установку и эксплуатацию РК на территории 

ШМР 

Реестр – реестр рекламных конструкций Шатурского муниципального района 

РК – рекламная конструкция 

РСМЭВ – региональная система межведомственного электронного взаимодей-

ствия 

САДД – Система автоматизированного документооборота и делопроизводства 

«Дело» 

У – муниципальная услуга, входящая в Перечень унифицированных услуг, ко-

торые оказываются по принципу «одного окна» 

ШМР – Шатурский муниципальный район 

Срок пересмотра административного регламента – по мере необходимости.  

Пересмотр или внесение изменений осуществляет орган, предоставляющий ус-

лугу и являющийся разработчиком настоящего регламента. 

Настоящий административный регламент обязателен для применения во всех 

органах администрации Шатурского муниципального района, а также заместителями, 

советниками и помощниками главы Шатурского муниципального района, сотрудни-

ками МФЦ, участвующими в административных процедурах согласно разделу 3 дан-

ного регламента.  
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги. 

Орган, осуществляющий предоставление услуги: Информационно-аналитический отдел организационного управления 

администрации Шатурского муниципального района (далее – ИАО) 

Контактная информация:  

- адрес: площадь Ленина, дом 2, город Шатура, 140700, администрация Шатурского муниципального района 

- телефон/факс 8(49645)319-02 

- электронная почта: shatura@mosreg.ru  

- сайт: http:// www.shatura.ru  

- дни работы: понедельник-четверг с 8
45

 до 18
00

, пятница с 8
45

 до 16
45

, перерыв: с 13
00

 до 14
00 

                        с 1 мая до 31 августа с 8
00

 до 17
00

 перерыв на обед с 13
00

 до 14
00 

 

 

Порядковый номер му-

ниципальной услуги, 

код услуги 

№17 У, М 

 

Наименование услуги Прием документов и выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на тер-

ритории Шатурского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний 

о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций  

Место приема докумен-

тов и выдачи результа-

тов оказания услуги 

 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению 

Шатурского муниципального района»: ул. Интернациональная д. 8, город Шатура.  

Дни приема: понедельник-четверг с 8
30

 до 17
30

 , пятница с 9
00

 до 17
00

 

mailto:shatura@mosreg.ru


АР АШМР № 17 
  Редакция 3 

Лист 8 Листов 32 

 

 

 

 

 

 

 

Максимальный срок 

ожидания в очереди при 

подаче запроса и при 

получении результатов  

Срок регистрации за-

проса 

Администрации Шатурского муниципального района: кабинет №51, площадь Ленина, дом 2, город  

Шатура.  

Дни приема: вторник, среда, четверг; с 9
00

 до 17
00

, перерыв с 13
00

 до 14
00

 

 

- при подаче запроса – 15 минут,  

- при получении результатов – 15 минут  

 

не более 2 дней 

Потенциальный потре-

битель услуги 
Физическое или юридическое лицо, являющееся: собственником земельного участка, здания или иного 

недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; лицом, управомоченным 

собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоеди-

няется рекламная конструкция, в том числе являющееся арендатором; лицом, уполномоченным общим 

собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная 

конструкция; лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления 

или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конст-

рукция; доверительным управляющим недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная 

конструкция; владельцем рекламной конструкции (далее – заявитель). 

Исчерпывающий пере-

чень документов, необ-

ходимых в соответствии 

с нормативными право-

выми актами Россий-

1) заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме со-

гласно Приложению 1 к настоящему административному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность (паспорт гражданина Российской Федерации); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получени-

ем услуги представителя заявителя (доверенность); 
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ской Федерации, нор-

мативными правовыми 

актами Московской об-

ласти и муниципальны-

ми правовыми актами 

для предоставления му-

ниципальной услуги, 

услуг, необходимых и 

обязательных для ее 

предоставления, подле-

жащих представлению 

заявителем 

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5 – 7 ста-

тьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующе-

го недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заяви-

тель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, по форме 

согласно Приложению 2 к настоящему административному регламенту (не требуется в случае установ-

ки рекламной конструкции на объектах, находящихся в государственной или муниципальной собствен-

ности); 

В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование обще-

го имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим со-

гласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в много-

квартирном доме; 

5) копия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного между вла-

дельцем рекламной конструкции и собственником земельного участка, здания или иного недвижимого 

имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо лицом, управомоченным собст-

венником такого имущества, в том числе арендатором. 

В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать об-

щее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, заявитель представляет копию до-

говора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного между владельцем рек-

ламной конструкции и лицом, уполномоченным на заключение указанного договора общим собранием 

собственников помещений в многоквартирном доме. 

В случае если земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется 

рекламная конструкция, находится в государственной или муниципальной собственности, заявитель 

представляет копию договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного ме-

жду владельцем рекламной конструкции и собственником земельного участка, здания или иного не-

движимого имущества по результатам аукциона, проведенного органами государственной власти, ор-

ганами местного самоуправления или уполномоченными ими организациями в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации. 
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В случае если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено 

собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или 

ином вещном праве, заявитель представляет копию договора на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции, заключенного между владельцем рекламной конструкции и лицом, обладающим правом 

хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое недви-

жимое имущество, при наличии согласия такого собственника, указанного в п. 4. 

В случае если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, передано 

собственником в доверительное управление, заявитель представляет копию договора на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного между владельцем рекламной конструкции и до-

верительным управляющим при условии, что договор доверительного управления не ограничивает до-

верительного управляющего в совершении таких действий с соответствующим имуществом; 

6) документы, подтверждающие право собственности, право хозяйственного ведения, оперативного 

управления или аренды недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция 

(не требуются, если указанные документы зарегистрированы в Росреестре, а также в случае установки 

рекламной конструкции на объектах, находящихся в государственной или муниципальной собственно-

сти); 

7) Фотографии или фотомонтаж рекламного места с нанесенной на него в масштабе рекламной конст-

рукцией – в электронном виде; 

8) Фотографии или фотомонтаж рекламного места без рекламной конструкции – в электронном виде; 

9) Эскиз рекламной конструкции с нанесенными размерами – в электронном виде; 

10) Карта (схема) предполагаемого места размещения рекламной конструкции с указанием местополо-

жения – в электронном виде; 

11) Копия проектной документации, содержащей: 

- комплект чертежей конструкции с пояснительной запиской, включающей в себя необходимые 

расчеты (на прочность, устойчивость, ветровую нагрузку и т.д.); 

- проект электроснабжения (пояснительная записка, однолинейная схема, ситуационный план, 

спецификация электрооборудования) – для рекламных конструкций, использующих электрическое 
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оборудование, электроустановки; 

- цветной эскиз изображения рекламной конструкции в масштабе и с привязкой к рекламному месту; 

12) Копия заключения независимой экспертной организации о проведении технической экспертизы 

проектной документации с приложением копий разрешительной документации для этой организации 

(аккредитация по технической экспертизе рекламно-информационной деятельности и обследованию 

конструкций средств наружной рекламы; свидетельство (аттестат) органа по сертификации в данной 

области; сертифицированная система управления качеством применительно к данной области); 

 

При обращении за получением решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции заявитель представляет: 

1) уведомление в письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения (в случае, 

если заявитель является владельцем рекламной конструкции) по форме согласно Приложению 3 к на-

стоящему административному регламенту; 

2) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или вла-

дельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции (в случае, если заявитель явля-

ется собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоедине-

на рекламная конструкция), с сопроводительным письмом. 

3) документ, удостоверяющий личность (паспорт гражданина Российской Федерации); 

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получени-

ем государственной услуги представителя заявителя (доверенность). 

 

В бумажном виде форма заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной кон-

струкции, форма подтверждения в письменной форме согласия собственника или иного законного вла-

дельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, форма 

договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, форма уведомления об отказе от даль-

нейшего использования разрешения могут быть получены заявителем непосредственно в ИАО или 

МФЦ. 
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Документы, указанные в пп. 11, 12, предоставляются в случае оформления Разрешения для технически 

сложных рекламных конструкций, в т.ч. панелей-кронштейнов и рекламных конструкций с использо-

ванием электроустановок, а также для рекламных конструкций с площадью информационного поля од-

ной стороны 15 и более кв.м. 

Заявителем предоставляются копии документов, заверенные в установленном законом порядке или ко-

пии документов с предъявлением оригинала для заверения, о чем ставится отметка на копии документа 

лицом, принявшим документ. 

Исчерпывающий пере-

чень документов, необ-

ходимых в соответствии 

с нормативными право-

выми актами для пре-

доставления муници-

пальной услуги, кото-

рые находятся в распо-

ряжении государствен-

ных органов, органов 

местного самоуправле-

ния и иных органов и 

подведомственных им 

организациях, участ-

вующих в предоставле-

нии муниципальных ус-

луг (РСМЭВ) 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - в отношении сведений о государ-

ственной регистрации юридического лица, являющегося собственником недвижимого имущества, к ко-

торому присоединяется рекламная конструкция, сведений о государственной регистрации юридическо-

го лица, являющегося владельцем рекламной конструкции; 

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в отношении 

сведений об индивидуальном предпринимателе, являющимся собственником недвижимого имущества, 

к которому присоединяется рекламная конструкция, сведений об индивидуальном предпринимателе, 

являющимся владельцем рекламной конструкции; 

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним - в от-

ношении сведений о зарегистрированных правах на объект недвижимости, к которому присоединяется 

рекламная конструкция; 

4) сведения о согласии собственника недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу 

рекламной конструкции, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной 

или муниципальной собственности; 

5) квитанция об оплате государственной пошлины. 

 

Заявитель вправе представить указанные в пп. 1–5 документы в ИАО, МФЦ по собственной инициати-

ве. 
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Срок предоставления 

услуги 

Для выдачи разрешения/отказа – до 60 дней с момента регистрации заявления в администрации Шатур-

ского муниципального района с учетом необходимости обращения в органы и организации, участвую-

щие в предоставлении муниципальной услуги. 

Для уведомления об аннулировании разрешения – в течение 30 дней с момента регистрации обращения  

в администрации Шатурского муниципального района об отказе от дальнейшего использования разре-

шения. 

Для выдачи предписания о демонтаже РК – в течение 10 дней с момента выявления нарушений. 

Результат предоставле-

ния услуги 

 разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 

 решение об отказе в выдаче Разрешения; 

 уведомление об аннулировании Разрешения; 

 предписание о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций 

Сведения о возмездно-

сти (безвозмездности) 

услуги 

Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

Возможность предос-

тавления услуги в элек-

тронном виде 

Не предоставляется. Предоставление услуги в электронном виде начнется с момента перехода Портала 

государственных и муниципальных услуг Московской области из тестового режима в рабочий 

Правовое обоснование 

предоставления услуги 
1. Федеральный закон от 13 марта 2006 г. №38-ФЗ «О рекламе» 

2. Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-

ской Федерации»; 

3. Постановление Правительства Московской области от 27.09.2013 №777/42 «Об организации предос-

тавления государственных услуг исполнительных органов государственной власти Московской области 

на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
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также об утверждении Перечня государственных услуг исполнительных органов государственной вла-

сти Московской области, предоставление которых организуется по принципу «одного окна», в том чис-

ле на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, и 

Рекомендуемого перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления 

муниципальных образований Московской области, а также услуг, оказываемых муниципальными уч-

реждениями и другими организациями, предоставление которых организуется по принципу «одного 

окна», в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг»; 

4. Решение Совета депутатов Шатурского муниципального района от 26.05.2010 №10/8 «О принятии 

Положения о распространении рекламной информации, размещении средств наружной рекламы и ин-

формации на территории Шатурского муниципального района Московской области (в новой редак-

ции)»; 

5. Решение Совета депутатов Шатурского муниципального района от 15.10.2013 № 5/47 «Об утвер-

ждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-

ципальных услуг, оказываемых администрацией Шатурского муниципального района». 
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2.2. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 

Основанием для отказа в рассмотрении заявления на оказание услуги является:  

–  обращение за предоставлением муниципальной услуги ненадлежащего лица; 

–  состав, форма или содержание прилагаемых к заявлению документов не соответ-

ствуют требованиям законодательства. 

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-

тельством не предусмотрено. 

Основаниями для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатация РК яв-

ляются: 

– несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размеще-

ния требованиям технического регламента; 

– несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме раз-

мещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции 

в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рек-

ламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций); 

– нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта; 

– нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения 

или городского округа, в соответствии с нормативными правовыми актами органа местно-

го самоуправления, определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и 

недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования 

или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с 

учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся за-

стройки поселений или городских округов; 

– нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах куль-

турного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их 

охране и использовании; 

– нарушение требований, установленных частями 5.1 , 5.6 и 5.7 статьи 19 Федераль-

ного закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».  

Оснований для отказа в выдаче решения об аннулировании разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламной конструкции законодательством не предусмотрено. 

consultantplus://offline/ref=6D76A3FDFB57ADE67565785FA5B1F79448AAB791CFB015B938CAC1C605gC10O
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2.3. Консультирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предостав-

ления проводится в рабочее время. Обеспечиваются личные консультации, письменные 

консультации и консультации по телефону. Все консультации являются безвозмездными.  

2.4 Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, места ожидания, 

места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-

ные стенды должны отвечать следующим требованиям:  

– на входе в здание, на видном месте размещается вывеска, содержащая информа-

цию о режиме работы,  

– в вестибюле здания устанавливается стенд с информацией о месте расположения 

органов, предоставляющих муниципальные услуги; 

– у входа в кабинет размещается табличка с номером и наименованием органа, пре-

доставляющим муниципальную услугу; 

– место ожидания в очереди и место для заполнения запросов оборудуется столом, 

стулом (стульями) и информационным стендом; 

– на информационном стенде размещаются бланки запросов (заявлений, описей до-

кументов) с образцами для заполнения, информация об органе, предоставляющем услугу с 

указанием ФИО и телефона лица, предоставляющего услугу и дней приема заявления. 

2.5. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являют-

ся: 

1) соблюдение требований административного регламента предоставления муници-

пальной услуги; 

2) отсутствие жалоб, поданных в установленном порядке, на решения или действия 

(бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 
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3. Административные процедуры  

 

№ 

п/п 

Порядок и последова-

тельность действий по 

предоставлению муници-

пальной услуги 

Ответствен-

ный  

за действие  

Как и где отра-

жается, 

регистрируется 

Срок исполне-

ния по каждому 

этапу/ с нар. 

итогом 

Выдача разрешения на установку и эксплуатацию РК 

1 Прием документов от зая-

вителей или из МФЦ 

Специалист 

ИАО 

Специалист 

МФЦ 

Регистрация в 

Журнале учета 

заявлений 

2 дня 

2 Обработка и регистрация 

документов 

Специалист 

ИАО  

 

 2 дня 

3 Запрос необходимых дан-

ных с использованием 

РСМЭВ 

Начальник 

ИАО 

РСМЭВ 5 дней/7 дней  

4 Подготовка проекта Разре-

шения либо уведомления об 

отказе в рассмотрении за-

явления 

Специалист 

ИАО 

Отметка в Жур-

нале учета заяв-

лений о переда-

че проекта раз-

решения на со-

гласование/ от-

казе в рассмот-

рении заявления 

20 дней/27 дня 

5 Согласование проекта Раз-

решения в УСАиИ на соот-

ветствие установки реклам-

ной конструкции схеме 

территориального планиро-

вания и архитектурному 

облику населенного пункта 

Начальник 

УСАиИ 

Отметка о согла-

совании в бланке 

Разрешения 

/служебная за-

писка в ИАО об 

отказе в согла-

совании 

15 дней/42 дня 

6 Подписание Разрешения 

главой ШМР 

Глава ШМР Виза «Разре-

шаю» в бланке 

Разрешения 

2 дня/44 дней 

7 Регистрация Разрешения / 

подготовка письменного 

отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

Специалист 

ИАО 

Реестр 

РК/отметка в 

Журнале учета 

заявлений 

10 дней/54 дней 

8 Выдача Разрешения/отказа 

в выдаче Разрешения заяви-

телю (в ИАО или МФЦ) 

Специалист 

ИАО 

Специалист 

МФЦ 

Регистрация в 

Журнале учета 

выданных раз-

решений/ реги-

страция в САДД 

 
 

2 дня/56 дней 
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Выдача уведомления об аннулировании разрешения 

1 Прием и первичная обра-

ботка уведомления вла-

дельца РК об отказе от ис-

пользования разрешения, 

регистрация и аннотирова-

ние уведомления 

Специалист 

МФЦ 

Регистрация в 

САДД 

3 дня 

2  Направление уведомления 

на рассмотрение главе рай-

она  

Начальник об-

щего отдела 

Резолюция гла-

вы района 

3  Направление уведомления в 

ИАО 

Специалист 

общего отдела 

Регистрация в 

САДД 

3 дня/6 дней 

4 Мониторинг Реестра РК на 

предмет истечения сроков 

действия Разрешений 

Специалист 

ИАО 
Отметка в Рее-

стре РК 

3 дня/9 дней 

5 Направление докладной за-

писки на имя главы ШМР 

об аннулировании Разре-

шения 

Начальник 

ИАО 

Регистрация в  

САДД.  Резо-

люция главы 

района об анну-

лировании Раз-

решения 

7 дней/16 дней 

6 Подготовка проекта поста-

новления АШМР, подписа-

ние постановления главой 

ШМР, регистрация 

Специалист 

ИАО Специа-

лист общего 

отдела 

Реестр поста-

новлений 

АШМР 

10 дней/ 26 дней 

7 Направление постановле-

ния АШМР об аннулирова-

нии Разрешения владельцу 

РК  

Специалист 

общего отдела 

Регистрация в  

САДД 

2 дня/28 дней 

Выдача предписания о демонтаже самовольно установленной РК 

1 Прием письма-информации 

от госорганов о нарушении 

действующего законода-

тельства о рекламе, провер-

ка  информации о незакон-

ной установке РК  

Специалист 

ИАО 

Регистрация в  

САДД 

5 дней 

2 Подготовка проекта пред-

писания о демонтаже само-

вольно установленной РК  

Начальник 

ИАО 

 2 дня/ 7 дней 

3 Направление предписания 

на рассмотрение главе рай-

она  

Начальник об-

щего отдела 

Регистрация в  

САДД 

2 дня/9 дней 

4 Направление предписания 

владельцу РК  

Специалист 

общего отдела 

Регистрация в  

САДД  

1 день/10 дней 
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4. Формы контроля за исполнением административного регламента.  

4.1. Руководитель ИАО осуществляет текущий контроль за соблюдением по-

следовательности и сроков выполнения административных процедур.  

4.2. Специалисты ИАО несут персональную ответственность за соблюдение 

сроков и последовательности совершения административных действий.  

4.3. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должност-

ных инструкциях.  

4.4. Cо стороны заявителей, их объединений и организаций, контроль осущест-

вляется посредством публикации сведений о деятельности администрации Шатурско-

го муниципального района актуальной, полной и достоверной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного 

(внесудебного) рассмотрения жалоб. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также долж-

ностных лиц, муниципальных служащих  

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, пре-

доставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципаль-

ных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудеб-

ном) и судебном порядке.  

5.2. Заявитель или его представитель вправе обратиться с жалобой: 

- в администрацию Шатурского муниципального района посредством личного 

обращения или письменной форме; 

- в многофункциональный центр посредством личного обращения заявителя. 

5.3. Представитель заявителя представляет документ, подтверждающий полно-

мочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, под-

тверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может 

быть представлена: 

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-

веренность (для физических лиц); 
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- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-

веренность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя 

или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

- копия решения о назначении или приказа о назначении физического лица на 

должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом дейст-

вовать от имени заявителя без доверенности. 

5.4. При поступлении в многофункциональный центр жалобы от заявителя на 

действие (бездействие) служащих, должностных лиц администрации Шатурского му-

ниципального района при предоставлении муниципальной услуги обеспечивается пе-

редача жалобы в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии 

между главой администрации Шатурского муниципального района и многофункцио-

нальным центром, заключенным в установленном порядке.  

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Шатурского муниципального рай-

она, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступле-

ния и подлежит рассмотрению со дня ее регистрации должностным лицом в течение 

15 рабочих дней. 

5.6. В результате рассмотрения жалобы в администрации Шатурского муници-

пального района принимается решение об удовлетворении или отказе в удовлетворе-

нии и в письменной форме направляется мотивированный ответ заявителю. 

5.7. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в судебном порядке пре-

дусмотренном  в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

5.8. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, включает в себя подачу 

жалобы на действия (бездействие) должностных лиц главе Шатурского муниципаль-

ного района (далее - жалоба) и осуществляется в соответствии с Постановлением 

Правительства РФ от 16.08.2012 №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 

должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц госу-

дарственных внебюджетных фондов Российской Федерации». 
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6 . Приложения. 

Формы необходимых документов от потребителя (заявителя) 

Приложение 1  
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Приложение 2 

 

 

 

СОГЛАСИЕ 

НА ПРИСОЕДИНЕНИЕ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

от «___»_____________ г. 

 

__________________________________________________________________ 
(наименование собственника (ов) объекта недвижимости –  

 

______________________________________________________________________________________ 

полное наименование юридического лица /Ф.И.О. физического лица) 

 

в лице ____________________________________________________________, 
(Ф.И.О.) 

действующего от имени собственника (иного законного владельца недвижимо-

го имущества) на основании ________________________________________ 

__________________________________________________________________, 
(правоустанавливающие документы) 

подтверждает согласие на присоединение рекламной конструкции к объекту 

недвижимости. 

Вид рекламной конструкции:_________________________________________ 

Наименование владельца рекламной конструкции: ______________________ 

__________________________________________________________________ 

Часть объекта недвижимости, к которой будет присоединена рекламная конст-

рукция:__________________________________________________________ 

Адрес места расположения объекта недвижимости, к которому будет присое-

динена рекламная конструкция:______________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

__________________           _____________________________ 
                  (подпись)                                                                  (Ф.И.О.)      

 

                          МП  

 

 

 

«________» _____________20___ г 
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Приложение 3 

 

 
                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Уведомление 

об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и экс-

плуатацию рекламной конструкции 

 

 

В соответствии с п. 1 ч. 18 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38–ФЗ 

«О рекламе» уведомляю о своем отказе от дальнейшего использования разре-

шения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

 

  

№________________ 

 

выданного  

 

«____»_____________20____ года. 

 

 

 
 

* Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего лич-

ность (серия,  номер,  кем  и  когда  выдан), контактные данные (адрес, телефон, адрес электронной почты) 

    Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места  нахожде-

ния, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического 

лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия. 

    Для индивидуальных предпринимателей  указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удо-

стоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), контактные данные (адрес, телефон, адрес элек-

тронной почты). 

    Для уполномоченного представителя указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты 

доверенности. 

 

В администрацию Шатурского 

 муниципального района 

  

от  

  

  

  

  

 (указывается владелец рекламной конструкции*) 

 

__________________ 

 

 

__________________ 

 

 

________________________ 

 
 (дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи) 
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Формы, сопровождающие административные процедуры 

Приложение 4 
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Приложение 5 

 

 

____________________________________ 

____________________________________ 

____________________________________ 
(указать наименование заявителя) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в рассмотрении  

заявления 
 

В соответствии с пунктом 2.2. Административного регламента предос-

тавления муниципальной услуги по приему документов и выдаче разрешений 

на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, утвержденного поста-

новлением администрации Шатурского муниципального района Московской 

области от «____» ____________ 20___ г. № ________, Вам отказано в рассмот-

рении заявления на получение разрешения на установку и эксплуатацию рек-

ламной конструкции по следующим основаниям: _______________________ 

________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

(указываются причины отказа со ссылкой на правовой акт) 

После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в 

рассмотрении заявления на получение разрешения на установку и эксплуата-

цию рекламной конструкции, Вы имеете право повторно обратиться за предос-

тавлением муниципальной услуги.  

 

 

___________________ __________________ ________________ 

Наименование 

должностного 

ответственного лица 

подпись расшифровка  

подписи  

 

 

                             М.П.                                                       «__» ________ 20__ год 
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Заключение антикоррупционной экспертизы прилагается. 

 


