PAGE  
19

Российская Федерация

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

Шатурского муниципального района Московской области

РЕШЕНИЕ

____________________________________________________________________________ 
от 29.06.2011  № 35/21 
        г.Шатура
Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, оказываемых администрацией Шатурского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.201г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Совет депутатов РЕШИЛ:

1. Утвердить перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, оказываемых администрацией Шатурского муниципального района в соответствии с приложением №1 к настоящему решению. 
Председательствующий                                                   Т.Ю. Трушина  
Глава муниципального района                                        А.Д. Келлер      
Приложение №1

 к решению Совета депутатов

Шатурского муниципального района

от 29.06.2011  № 35/21

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 
оказываемых администрацией Шатурского муниципального района

	№ ,

код
	Муниципальная услуга
	Орган, предоставляющий муниципальную услугу
	Услуга, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Органы (организации), предоставляющие необходимую и обязательную услугу
	Сведения о возмездности или безвозмездности необходимой и обязательной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	3М
	Награждение почетной грамотой главы Шатурского муниципального района и благодарственным письмом администрации Шатурского муниципального района
	Сектором кадров администрации Шатурского муниципального района


	Выдача архивной справки о дате образования организации
	Архивные органы
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	4М
	Оказание адресной материальной помощи
	Помощник главы Шатурского муниципального района
	Выдача справки о составе семьи
	1.Поселения Шатурского муниципального района.

2.Управляющая компания любой формы собственности.
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Выдача справки о доходах
	1.Организация, где трудоустроен житель Шатурского муниципального района.

2.Пенсионный фонд РФ.

3.Органы социальной защиты населения.
	

	
	
	
	Выдача справки об индивидуальной программе реабилитации инвалида.
	Органы социальной защиты населения.
	

	
	
	
	Выдача справки из органа внутренних дел
	Органы внутренних дел.
	

	5С
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (на изменение разрешенного использования)


	Юридический отдел администрации Шатурского муниципального района
	Выдача выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимого имущества


	Органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	7 Г,М
	Обеспечение жильем отдельных категорий граждан:

А.) Молодых семей

Б) Ветеранов, инвалидов, участников ВОВ, 

членов семей погибших участников ВОВ

В.) Детей- сирот, и детей, оставшиеся без попечения родителей

Г) Инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов

Д.) Уволенных с военной службы

Е.) Выехавших из районов Крайнего Севера

и приравненных к ним местностей

Ж) Вынужденных переселенцев

З.) Ветеранов боевых действий

И.) Уволенных с воинской службы, со службы из органов внутренних дел РФ, Государственной противопожарной службы Министерства РФ по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждений уголовно-исполнительной системы, содержащихся за счет средств федерального бюджета, и членов их семей

К) граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности


	Помощник главы Шатурского муниципального района
	Выдача выписки из домовой книги.
	Управляющая компания любой формы собственности.
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Выдача копии финансового лицевого счета.
	Управляющая компания любой формы собственности.
	

	
	
	
	Выдача технического паспорт на жилое помещение(если в собственности)  
	Органы, осуществляющие техническую инвентаризацию в соответствии с действующим законодательством
	

	
	
	
	Выдача выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения, а также о  совершенных заявителем и членами его семьи  сделках  с жилыми помещениями за последние пять лет.
	Органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	

	
	
	
	Выдача медицинского  заключения о заболевании заявителя, дающей право на  предоставление ему  отдельного жилого помещения
	Медицинские учреждения
	

	
	
	
	Выдача:

а) выписки из приказа об увольнении с военной службы (службы);

б) выписки из приказа об исключении из списков личного состава части;

в) справки об общей продолжительности военной службы;

г) справки о составе семьи;
	Военный комиссариат
	


	
	
	
	Выдача справки (сообщения) бюро технической инвентаризации с мест жительства   и членов  семьи. Данные справки (сообщения) должны содержать информацию о   правах и (или) членов   семьи на имеющиеся у гражданина и (или) членов   семьи объекты недвижимого имущества за период с даты признания   органом местного самоуправления нуждающимся в жилье до 31 января 1998 года (только в случае, если   были признаны нуждающимся в жилье до 31 января 1998 года
	Органы, осуществляющие техническую инвентаризацию в соответствии с действующим законодательством
	

	
	
	
	Выдача справки  о количестве лет, отработанных а районе Крайнего Севера и приравненных к ним местностей
	Организации где гражданин(ка) работали
	

	
	
	
	Выдача справки  о сдаче жилья в районе Крайнего Севера и приравненных к ним местностей
	Управляющая компания любой формы собственности.
	

	
	
	
	Выдача копии документа, подтверждающего         наличие у заявителя собственных или заемных средств
	Банковские органы
	

	
	
	
	Выдача подтверждения статуса «вынужденного переселенца»
	Миграционные службы
	

	8  М
	Выдача архивных справок, архивных копий документов, поступивших на хранение в архивный отдел, или выписок из них:

А) о предоставлении информации по определенной проблеме, теме, событию, факту

Б) о предоставлении информации, необходимой для установления родства, родственных связей двух или более лиц

В) о предоставлении информации, связанной с социальной защитой граждан,

предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций

в соответствии с законодательством Российской Федерации (о заработной плате,

трудовом стаже, награждении)

Г) о предоставлении информации, являющейся основанием возникновения, изменения и прекращения гражданских прав и обязанностей, а именно: нормативно-правовые акты органов местного самоуправления, действовавших и действующих на территории Шатурского муниципального района, документы о совершенных нотариальных действиях, судебные акты
	Архивным отделом администрации Шатурского муниципального района
	Оформление нотариально удостоверенной доверенности
	Нотариус
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Оформление письма об открытии наследства
	Нотариус
	

	9 С
	Оформление и выдача разрешений

А) на строительство

(реконструкцию, капитальный ремонт) объекта 

Б) на ввод объекта в эксплуатацию

В) на перепланировку и переустройство помещения

Г) на земляные работы
	Управлением строительства, архитектуры и инфраструктуры администрации Шатурского муниципального района 
	 Оформление материалов, содержащихся в проектной документации
	Индивидуальные предприниматели и организации, имеющие право осуществлять данный вид работ, в соответствии с действующим законодательством
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Выдача положительного заключения государственной экспертизы проектной документации
	Территориальные органы, уполномоченные на проведение государственной экспертизы, в соответствии с действующим законодательством 
	

	
	
	
	Выдача согласия всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции (капитального ремонта) такого объекта
	Собственники объекта капитального строительства
	

	
	
	
	Выдача схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта ИЖС
	Индивидуальные предприниматели и организации, имеющие право осуществлять данный вид работ, в соответствии с действующим законодательством
	

	
	
	
	Оформление акта приемки объекта капитального строительства 
	Подрядные организации, осуществляющие строительство
	

	
	
	
	Оформление документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта техническим условиям (при их наличии)
	Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения
	

	
	
	
	Оформление схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка
	Индивидуальные предприниматели и организации, имеющие право осуществлять данный вид работ, в соответствии с действующим законодательством 
	

	
	
	
	Оформление заключения органа госстройнадзора о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта требованиям технических регламентов и проектной документации
	Территориальный орган госстройнадзора
	

	
	
	
	Оформление проекта переустройства в установленном порядке
	Индивидуальные предприниматели и организации, имеющие право осуществлять данный вид работ, в соответствии с действующим законодательством
	

	
	
	
	Оформление технического паспорта переустраиваемого жилого (нежилого) помещения
	Организации, осуществляющие техническую инвентаризацию, в соответствии с действующим законодательством 
	

	
	
	
	Получение согласия в письменной форме всех членов семьи нанимателя
	Собственники и зарегистрированные пользователи члены семьи нанимателя


	

	
	
	
	Выдача заключения органов по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости переустройства жилого помещения, если такое помещение является памятником архитектуры, истории или  культуры
	Органы по охране памятников архитектуры, истории, культуры
	

	
	
	
	Оформление проектной документации на объект перепланировки (переустройства), согласованной в установленном порядке
	Индивидуальные предприниматели и организации, имеющие право осуществлять данный вид работ, в соответствии с действующим законодательством 
	

	11 С
	Выдача уведомления о переводе жилых помещений в нежилые,  нежилых помещений в жилые
	Управлением строительства, архитектуры и инфраструктуры администрации Шатурского муниципального района
	Выдача плана переводимого помещения с его техническим описанием (для жилого помещения- технический паспорт)
	Организации, осуществляющие техническую инвентаризацию в соответствии с действующим законодательством
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Выдача поэтажного  плана дома, в котором находится переводимое помещение
	Организации, осуществляющие техническую инвентаризацию в соответствии с действующим законодательством
	

	
	
	
	Выдача оформленного в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Индивидуальные предприниматели и организации, имеющие право осуществлять данный вид работ, в соответствии с действующим законодательством 
	

	12 С
	Выдача карточки такси
	Управлением строительства, архитектуры и инфраструктуры администрации Шатурского муниципального района
	Выдача выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	Налоговые органы
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Выдача медицинской справки о годности к управлению транспортным средством;
	Медицинские учреждения
	

	
	
	
	Выдача документа о владении русским языком и знаниями пути проезда
	Образовательные учреждения
	

	
	
	
	Выдача справки о среднемесячной заработной плате водителей по предприятию за последние  3 месяца
	Работодатель,  служба занятости населения
	

	13 М
	Предоставление мест под 

А)Одиночные захоронения

В) . Семейные (родовые) захоронения
	Управлением строительства, архитектуры и инфраструктуры администрации Шатурского муниципального района
	Выдача документа, подтверждающего согласие органов внутренних дел на погребение умерших (с приложением подлинника для сверки) - в случае, если личность умершего не установлена
	Органы  внутренних дел
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Оформление платежного документа, подтверждающего факт уплаты за резервирования места под будущее захоронение( в случае принятия положительного решения о предоставлении места под семейное (родовое) захоронение)
	Банковские органы
	

	14 М
	Регистрация трудовых договоров работодателей -физических лиц
	Отделом экономики администрации Шатурсконо муниципального района
	Выдача документа, подтверждающего регистрацию в миграционной службе (для иностранных граждан),
	Миграционные службы
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	17 М,Э
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Шатурского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

А) Рекламные конструкции, размещаемые на частной собственности

Б) Рекламные конструкции, размещаемые на муниципальной собственности
	Информационно-аналитическим отделом администрации Шатурского муниципального района
	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Собственник места размещения рекламной конструкции 
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Предоставление копии свидетельства о регистрации права собственности на объект недвижимости
	Собственник места размещения рекламной конструкции
	

	
	
	
	Предоставление копии свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ОГРН/ИНН), копии свидетельства о регистрации в ЕГРЮЛ/ИП
	Налоговые органы
	

	
	
	
	Предоставление справки, подтверждающей отсутствие задолженности по уплате налогов и других обязательных платежей.
	Налоговые органы
	

	
	
	
	Предоставление выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей
	Налоговые органы
	

	
	
	
	Разработка проектной документации на рекламную конструкцию 
	Специализированная организация, имеющая право на выполнение данного вида работ, в соответствии с законодательством
	

	
	
	
	Предоставление заключения о проведении технической экспертизы проектной документации
	Специализированная организация, имеющая право на выполнение данного вида работ, в соответствии с законодательством
	

	
	
	
	Согласование места размещения рекламной конструкции
	собственник места размещения РК, органы внутренних дел, отвечающие за безопасность дорожного движения, предприятия и организации инфраструктуры
	

	
	
	
	Оформление документа, подтверждающего оплату первого платежа по договору на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на имуществе, принадлежащем (находящемся в распоряжении) Шатурскому муниципальному району;
	Банковские органы
	

	
	
	
	Оформление документа, подтверждающего оплату госпошлины
	Банковские органы
	

	18 Г,М
	Оформление согласования места размещения объекта организации соискателя лицензии на розничную торговлю алкогольной продукцией
	Советником 

главы Шатурского муниципального района
	Заключение договора аренды на помещение и(или) земельный участок
	Собственник объекта
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Оформление  заключений уполномоченных государственных органов о соответствии торговых и складских помещений санитарно-эпидемиологическим  и противопожарным нормам
	Органы, осуществляющие санитарно-эпидемиологический и пожарный надзор в соответствии с действующим законодательством
	

	
	
	
	Оформление документа подтверждающего уставной капитал
	Учреждение банка или юридическое лицо с подтверждением налогового органа
	

	20 Г,М
	Внесение в Реестр объектов потребительского рынка Шатурского муниципального района и Московской области

А) для стационарной сети

Б) для нестационарной сети
	Помощником главы Шатурского муниципального района
	Заключение договора аренды на помещение и(или) земельный участок
	Собственник объекта
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Оформление технического паспорта на объект
	Орган, осуществляющий технический учет и составление технического паспорта
	

	
	
	
	Оформление согласования с главой поселения
	Глава поселения

Шатурского муниципального района
	Безвозмездно

	22 М
	Передача муниципального имущества:

А) в аренду

Б)  в безвозмездное пользование

В)  в собственность
	Комитетом по управлению имуществом

администрации Шатурского муниципального района
	Оформление нотариально заверенных копий учредительных документов
	Нотариус
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Оформление нотариально заверенных копий свидетельства о государственной регистрации заявителя в качестве индивидуального предпринимателя
	Нотариус
	

	
	
	
	Оформление нотариально заверенной копии свидетельства о постановке на учет в качестве налогоплательщика
	Нотариус
	

	
	
	
	Оформление документа, подтверждающего уведомление антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество в соответствии с антимонопольным законодательством
	Антимонопольный орган РФ или его территориальный орган


	

	
	
	
	Выдача сведений об  уставном капитале юридического лица
	Банковские органы или налоговые органы
	

	
	
	
	Оформление доверенности на представителя претендента, подающего заявку
	нотариус
	

	25 М
	Предоставление земельных участков

А) в собственность или аренду на аукционе

Б) в аренду

В)  постоянное бессрочное пользование

Г) безвозмездное срочное пользование

Д) в собственность арендаторам участков, предоставленных для целей не связанных со строительством

Е) в собственность собственникам объектов недвижимости, расположенных на земельном участке
	Комитетом по управлению имуществом

администрации Шатурского муниципального района
	Оформление документа, подтверждающего внесение задатка
	Банковские органы
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Выдача выписки из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	Налоговые органы
	

	
	
	
	Выдача схемы расположения земельного участка с отметкой кадастровой палаты
	Главы поседений и кадастровая палата
	

	
	
	
	Выдача сведений о земельном участке из кадастровой палаты
	Кадастровая палата
	

	
	
	
	Нотариальное заверение копии устава организации
	Нотариус
	

	
	
	
	Оформление договора аренды земельного участка
	Собственник земельного участка
	

	
	
	
	Оформление отчета об определении рыночной стоимости земельного участка
	Независимый оценщик
	

	
	
	
	Оформление выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке
	Органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	

	
	
	
	Оформление выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок
	Органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	

	
	
	
	Оформление кадастрового паспорта земельного участка
	Кадастровая палата
	

	27 Г,М
	Подготовка и оформление договоров аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования земельным участков
	Комитетом по управлению имуществом

администрации Шатурского муниципального района
	Оформление кадастрового паспорта земельного участка
	Кадастровая палата
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Оформление выписки из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	Налоговые органы
	

	31 М
	Согласование обучения на дому детей с ограниченными возможностями здоровья
	Управление образования администрации Шатурского муниципального района
	Выдача справка клинико-экспертной комиссии лечебно-профилактического учреждения Шатурского муниципального района
	Лечебно-профилактическое учреждение Шатурского муниципального района
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	32 М
	Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время

А) для оказавшихся в трудной жизненной ситуации

Б) для одаренных детей


	Управление образования администрации Шатурского муниципального района
	Выдача справки об отнесении к категории малоимущей семьи
	Органы социальной защиты
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Выдача копии документов об установлении опеки над несовершеннолетними (для лиц, находящихся под опекой).
	Органы опеки и попечительства
	

	
	
	
	Выдача копии договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью
	Органы опеки и попечительства
	

	
	
	
	Выдача копии медицинских справок, подтверждающих инвалидность (для детей, родителей)
	Медицинские учреждения
	

	
	
	
	Выдача справки о постановке на учет в качестве безработного
	Центры занятости населения
	

	
	
	
	Выдача копии договора о постинтернатном патронате в отношении несовершеннолетних
	Органы опеки и попечительства
	

	39 С
	Присвоение спортивных разрядов, званий, категорий
	Отделом по физической культуре, спорту, туризму и работе с молодежью администрации Шатурского муниципального района


	Выдача документов, содержащих сведения о выполнении норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного звания, в соответствии с ЕВСК (копии протоколов спортивных соревнований, справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках);
	Организаторы спортивных соревнований
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	41 Г,М
	Согласование исключения несовершеннолетних, не получивших общего образования, из образовательного учреждения
	Отдел по делам несовершеннолетних администрации Шатурского муниципального района
	Оформление ходатайства образовательного учреждения с приложениями (характеристика, сведения об успеваемости, информация о проведенной индивидуальной воспитательной работе)
	Образовательное учреждение
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	43 Г
	Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг населению Шатурского муниципального района  Московской области
	Отдел жилищных субсидий администрации Шатурского муниципального района
	Выдача документов, подтверждающих доходы заявителя и членов его семьи
	Организации и предприятия, где гражданин работает
	В соответствии с нормативными правовыми актами

	
	
	
	Выдача документов, содержащих сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленные за последний месяц перед подачей заявления о предоставлении субсидии , и о наличии (отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг.
	Предприятия, оказывающие жилищно-коммунальные услуги


	

	
	
	
	Выдача документов, содержащих сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем по месту его постоянного жительства
	Межрайонное отделение УФМС России по Московской области, Управляющая компания любой формы собственности.
	


